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NOTA DINAS
NOMOR 437 /ND-100.5.TU.01/XII/2022

Yth. ¢ 1. Para Sekretaris Direktorat Jenderal;
2. Sekretaris Inspektorat Jenderal,;
3. Para Kepala Biro;
4. Para Kepala Pusat;
S. Kepala Sekolah Tinggi Pertanahan Nasional.

Dari :  Sekretaris Jenderal

Tanggal : 23 Desember 2022

Sifat : Segera

Lampiran : 2 (dua) Lembar

Hal : Evaluasi Tata Kelola Naskah Dinas dan Kearsipan di Lingkungan

Kementerian ATR/BPN Pusat

Menindaklanjuti Roadmap Transformasi Digital Kementerian Agraria
dan Tata Ruang/Badan Pertanahan Nasional dan Nota Dinas Sekretaris Jenderal
Nomor 44/ND-100.5.TU.01/I1/2022 tanggal 18 Februari 2022 hal sebagaimana
tersebut pada pokok surat, bahwa capaian indikator kegiatan peningkatan kualitas
data diantaranya Pengguna eOffice aktif, Pengguna Tanda Tangan Elektronik (TTE)
aktif dan Pemusnahan Arsip masih belum mencapai 100% sampai dengan tanggal 20
Desember 2022 hasil evaluasi sebagaimana terlampir.

Perlu kami sampaikan beberapa hal terkait peningkatan persentase
ketiga indikator dimaksud:

1. Seluruh pegawai menggunakan eOffice secara aktif dalam melaksanakan
administrasi perkantoran di lingkungan satuan kerja Saudara dengan target
capaian 100% (seratus persen) paling lambat pada tanggal 30 Desember 2022

2. Seluruh ASN telah mendaftarkan TTE 100% (seratus persen) paling lambat pada
tanggal 30 Desember 2022 dan menggunakan TTE pada aplikasi eOffice, dengan
strategi:

a. Mendaftarkan TTE seluruh pegawai di lingkungan satuan kerja Saudara dengan
mengakses link se.atrbpn.go.id;

b. Menerapkan paraf elektronik dan TTE pada aplikasi eOffice;

c. Membuat Naskah Dinas Elektronik melalui aplikasi eOffice.

3. Seluruh satuan kerja mengajukan usulan pemusnahan arsip 100% (seratus
persen) pada tahun 2022, dengan strategi:

a. Pengajuan pemusnahan dilakukan terhadap arsip yang telah habis masa retensi
inaktif dan berketerangan musnah berdasarkan Peraturan Menteri Agraria dan
Tata Ruang/Kepala Badan Pertanahan Nasional Nomor 8 Tahun 2020 tentang
Jadwal Retensi Arsip di Lingkungan Kementerian Agraria dan Tata Ruang/Badan
Pertanahan Nasional;

b. Untuk mengoptimalkan pengajuan pemusnahan arsip dari setiap satuan kerja,
maka pengajuan pemusnahan dapat dilakukan setiap triwulan:

Periode Batas Waktu Pengajuan Pemusnahan ke Biro Umum dan

Layanan Pengadaan

1 Minggu kesatu Bulan Maret

2 Minggu kesatu Bulan Juni

3 Minggu kesatu Bulan September




-0

| 4 |Minggu kesatu Bulan Desember |

c. Prosedur pelaksanaan pemusnahan arsip beserta contoh kelengkapan berkas
pemusnahan sesuai ketentuan dapat diunduh melalui link berikut:
i. http:/ /bit.ly/PemusnahanPusat (untuk lingkungan satuan kerja pusat dan
STPN); dan
ii. http:/ /bit.ly/PemusnahanSekjen (untuk unit pengolah di lingkungan
Sekretariat Jenderal).

Demikian kami sampaikan atas kerjasamanya diucapkan terima kasih.

a.n. Sekretaris Jenderal
Kepala Biro Umum dan Layanan Pengadaan,

Drs. Agustin Iterson Samosir, M.Eng.Sc.
NIP 196508241992031002

Tembusan:

Sekretaris Jenderal Kementerian Agraria dan Tata Ruang/Badan Pertanahan
Nasional, di Jakarta.

whi[E] Dokumen ini sah dan telah ditandatangani secara elektronik melalui e-Office ATR/BPN. Untuk memastikan
¥ ¢ keasliannya, silakan pindai Kode QR dan pastikan menuju ke alamat https://eoffice.atrbpn.go.id/
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Evaluasi Tata Kelola Naskah Dinas dan Kearsipan di Lingkungan Kementerian ATR/BPN Pusat

Lampiran Surat Sekretaris Jenderal

Pengguna Eoffice Pengguna TTE Pemusnahan Arsip
) ) m::(liz:};at Proses Pr‘oses Verifikasi | Persentase
No Satuan Kerja Jumlah Pegawal Pengguna Aktif | Persentase | Pendaftar TTE | Persentase | Pengguna Aktif | Persentase | persetujuan Verifikasi BlroL:;:;;]dan PergzZrllaarlllan
peml{sna_ha_n ANRI Pengadaan Arsip
dari ANRI
1 Inspektorat Jenderal 133 133 100% 84 63% 20 15% 0%
Inspektorat Jenderal 2 2 100% 2 100% 2 100%
Sekretariat Inspektorat Jenderal 16 16 100% 15 94% 6 38%
Inspektorat Wilayah I 22 22 100% 13 59% 2 9%
Inspektorat Wilayah II 22 22 100% 13 59% 3 14%
Inspektorat Wilayah III 22 22 100% 13 59% 2 9%
Inspektorat Wilayah IV 23 23 100% 13 57% 2 9%
Inspektorat Bidang Investigasi 26 26 100% 15 58% 3 12%
2 Sekretariat Jenderal 456 367 80% 278 61% 134 29% 56%
Sekretariat Jenderal 1 1 100% 1 100% 1 100%
Biro Perencanaan dan Kerja Sama 27 26 96% 27 100% 25 93%
Biro Organisasi dan Kepegawaian 54 53 98% 17 31% 6 11% 1
Biro Keuangan dan Barang Milik Negara 70 67 96% 53 76% 11 16% 1 2
Biro Hukum 28 27 96% 7 25% 3 11%
Biro Hubungan Masyarakat 26 26 100% 26 100% 12 46%
Biro Umum dan Layanan Pengadaan 41 41 100% 41 100% 39 95% 4 3
Staf Ahli Menteri 3 3 100% 3 100% 3 100%
Pusat Pengembangan dan Standarisasi 13 13 100% 13 100% 7 54%
Pusat Data Dan Informasi Pertanahan, 30 30 100% 30 100% 13 43% 1
Pusat Pengembangan Sumber Daya 53 43 81% 48 91% 12 23% 1
Sekolah Tinggi Pertanahan Nasional 110 37 34% 12 11% 2 2% 0%
3 Direktorat Jenderal Tata Ruang 200 124 62% 105 53% 51 26% 0%
Direktorat Jenderal Tata Ruang 4 4 100% 3 75% 3 75%
Sekretariat Direktorat Jenderal Tata Ruang 39 34 87% 31 79% 15 38%
Direktorat Perencanaan Tata Ruang 35 31 89% 29 83% 12 34%
Direktorat Sinkronisasi Pemanfaatan 40 21 53% 18 45% 9 23%
Direktorat Bina Perencanaan Tata Ruang 40 20 50% 11 28% 8 20%
Direktorat Bina Perencanaan Tata Ruang 42 14 33% 13 31% 4 10%
4 Direktorat Jenderal Survei dan Pemetaan Pertanahan 87 73 84% 54 62% 22 25% 0%
Direktorat Jenderal Survei dan Pemetaan 1 1 100% 1 100% 1 100%
Sekretariat Direktorat Jenderal Survei dan 16 15 94% 16 100% 9 56%
Direktorat Pengukuran dan Pemetaan 19 16 84% 17 89% 3 16%
Direktorat Pengukuran dan Pemetaan 27 23 85% 10 37% 4 15%
Direktorat Survei dan Pemetaan Tematik 24 18 75% 10 42% 5 21%
5 Direktorat Jenderal Penetapan Hak dan Pendaftaran 89 80 90% 49 55% 17 19% 0%
Direktorat Jenderal Penetapan Hak dan 1 1 100% 1 100% 1 100%
Sekretariat Direktorat Jenderal Penetapan 17 17 100% 16 94% 3 18%
Direktorat Pengaturan dan Penetapan Hak 22 18 82% 5 23% 4 18%
Direktorat Pengaturan Pendaftaran Tanah 19 16 84% 5 26% 2 11%
Direktorat Pengaturan Tanah Komunal, 11 11 100% 5 45% 4 36%
Direktorat Pengaturan Tanah Pemerintah 19 17 89% 17 89% 3 16%

6 Direktorat...




Pengguna Eoffice Pengguna TTE Pemusnahan Arsip
) ) m::(liz:};at Proses Pr‘oses Verifikasi | Persentase
Satuan Kerja Jumlah Pegawai Pengguna Aktif | Persentase | Pendaftar TTE | Persentase | Pengguna Aktif | Persentase | persetujuan Verifikasi BlroL:;:;;]dan PergzZrler}]lan
peml{sna_ha_n ANRI Pengadaan Arsip
dari ANRI
Direktorat Jenderal Penataan Agraria 72 63 88% 57 79% 8 11% 0%
Direktorat Jenderal Penataan Agraria 1 1 100% 1 100% 1 100%
Sekretariat Direktorat Jenderal Penataan 17 13 76% 16 94% 1 6%
Direktorat Penatagunaan Tanah 13 13 100% 8 62% 1 8%
Direktorat Landreform 21 19 90% 15 71% 2 10%
Direktorat Pemberdayaan Tanah 20 17 85% 17 85% 3 15%
Direktorat Jenderal Pengadaan Tanah dan 57 46 81% 15 26% 8 14% 0%
Direktorat Jenderal Pengadaan Tanah dan 1 1 100% 1 100% 1 100%
Sekretariat Direktorat Jenderal Pengadaan 16 13 81% 3 19% 2 13%
Direktorat Bina Pengadaan dan 11 11 100% 5 45% 1 9%
Direktorat Konsolidasi Tanah dan 10 3 30% 2 20% 1 10%
Direktorat Penilaian Tanah dan Ekonomi 19 18 95% 4 21% 3 16%
Direktorat Jenderal Pengendalian dan Penertiban Tanah 129 97 75% 17 13% 6 5% 0%
Direktorat Jenderal Pengendalian dan 1 1 100% 1 100% 1 100%
Sekretariat Direktorat Jenderal 29 20 69% 7 24% 1 3%
Direktorat Pengendalian Pemanfaatan 31 27 87% 2 6% 1 3%
Direktorat Penertiban Pemanfaatan Ruang 31 20 65% 3 10% 1 3%
Direktorat Pengendalian Hak Tanah, Alih 19 15 79% 3 16% 1 5%
Direktorat Penertiban Penguasaan, 18 14 78% 1 6% 1 6%
Direktorat Jenderal Penanganan Sengketa dan Konflik 77 70 91% 16 21% 3 4% 0%
Direktorat Jenderal Penanganan Sengketa 1 1 100% 1 100% 1 100%
Sekretariat Direktorat Jenderal 17 15 88% 4 24% 2 12%
Direktorat Penanganan Sengketa 19 18 95% 3 16% 0 0%
Direktorat Pencegahan dan Penanganan 20 18 90% 1 5% 0 0%
Direktorat Penanganan Perkara 20 18 90% 7 35% 0 0%
TOTAL 1300 1053 81,00% 675 51,92% 269 20,69% 11,0%




		2022-12-23T12:09:39+0700
	Paraf Pemeriksaan


		2022-12-23T12:42:57+0700
	Paraf Pemeriksaan


		2022-12-23T16:45:00+0700
	Tanda Tangan Surat




